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1 UTGANGSPUNKTERNA FOR ORDNANDET AV MORGON- OCH
EFTERMIDDAGSVERKSAMHET INOM DEN GRUNDLAGGANDE UTBILDNINGEN

Syftet med verksamheten ar att ge barnen majlighet att under évervakning delta i en trygg,
stimulerande och mangsidig verksamhet fére och efter skoldagen.

Med morgon- och eftermiddagsverksamhet avses ledd verksamhet for elever i ak 1 och 2
samt i fraga om ovriga arskurser de elever som har beslut om sarskilt stod.

| Larsmo ordnas morgon- och eftermiddagsverksamhet i alla fyra lagstadieskolorna.
Grupperna kan vara sammansatta sa att det ar bade skolbarn och forskolebarn i samma
utrymmen om barnantalet inte ar for stort.

Enligt lagen om grundlaggande utbildning bestammer Utbildningsstyrelsen om morgon-
och eftermiddagsverksamhetens mal och centrala innehall genom att faststalla grunder for
verksamheten. Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska ordnas enligt dessa grunder.

Verksamheten som Larsmo kommun bedriver i egen regi lyder under namnden for
utbildningstjanster.

1.1 Vardegrund och uppgift

Morgon- och eftermiddagsverksamheten bygger pa vardegrunden fér den grundldaggande
utbildningen, som omfattar manskliga rattigheter, jamlikhet, demokrati, bevarande av
naturens mangfald och omgivningens livskraft samt tolerans for kulturell mangfald.
Verksamheten ska pa samma satt som den grundlaggande utbildningen framja social
gemenskap, ansvarskansla och respekt for individens rattigheter och friheter.

Den samhalleliga utgangspunkten for ordnandet av morgon- och eftermiddagsverksamhet ar
att erbjuda barnen en trygg uppvaxtmiljo. Det centrala syftet ar att stodja barnens uppvaxt
och utveckling samt dven att stodja familjerna och skolan i deras fostrande arbete. Morgon-
och eftermiddagsverksamhetens uppgift ar att framja barnens helhetsmassiga valbefinnande
ur féljande synvinklar:

- att erbjuda barnen ledd fritidsverksamhet

- att stédja barnens uppvaxt och utveckling

- att stddja barnens skolgang och larande

- attingripa tidigt och att ge social bekraftelse

1.2 Riktlinjerna som styr morgon- och eftermiddagsverksamheten

Med morgon- och eftermiddagsverksamheten stravar man efter att minska den tid som
barnen tillbringar ensamma utan en vuxens trygga narvaro och handledning, fére och efter
skoldagen.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska starka barnens sjalvfortroende och
utvecklingen av mangsidig social kompetens. Den ska ocksa stddja och uppmuntra barnen



att hitta de egna styrkorna och utveckla sitt kunnande. Verksamheten ska ldra barnen att ta
vara pa sig sjalva och ge dem mojligheter att forverkliga sin kreativitet. En valordnad och
hogklassig morgon- och eftermiddagsverksamhet beaktar barnens behov och forutsattningar
och handleder barnen sa smaningom till en aktiv, sund och hallbar livsstil och till att leva i en
allt mer internationaliserad och teknologiserad varld.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ar en gruppverksamhet, dar gruppens regler och
varderingar formar barnens sociala utveckling. Malet ar att erbjuda barnen en mangsidig och
stimulerande verksamhet som motsvarar deras behov och samtidigt ge dem mojlighet att
vila och vara for sig sjalva. Handelser under skoldagen och barnens egna upplevelser ska i
man av mojlighet beaktas i verksamheten.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten har en speciell karaktar, eftersom den grundar sig
pa frivillighet och sker under barnens fritid.

2 MAL FOR MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETEN

Det allmdnna malet for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att stodja hemmens och
skolans fostrande arbete samt barnens kanslomassiga och etiska utveckling. Verksamheten
ska ocksa fraimja barnens vélbefinnande och jamlikheten i samhallet, férebygga utslagning
och 6ka delaktigheten.

Personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten ska tillsammans med
elevvardspersonalen stodja barnets helhetsmassiga valbefinnande och skolgang. Det
gemensamma malet ska ocksa synas i skotseln av arenden och éverféringen av information
om det enskilda barnet och genom att morgon- och eftermiddagsverksamhetens personal
med vardnadshavarnas samtycke vid behov deltar i diskussioner som galler barnet.

| morgon- och eftermiddagsverksamheten kan barnen ha mdjlighet att géra laxor enligt vad
vardnadshavaren, lararen och ledaren kommit 6verens om.

2.1 Stodjandet av vdlbefinnandet, kdnslolivet och den sociala utvecklingen

Det ar viktigt att varje barn kdnner sig uppskattat och accepterat. Barnen behover ocksa
kdnna att de accepteras i kamratkretsen och tillhér gruppen. Da barnen ér tillsammans lar de
sig fardigheter som behdvs i socialt samspel, sdsom 6msesidighet och férmaga att 16sa
konflikter.

Det ar viktigt att barnen i verksamheten har majlighet till vila och lugn och ro och till vistelse
utomhus samt fysisk aktivitet. Malet ar att barnens dag ska vara en harmonisk helhet.

2.2 Stodjandet av den etiska utvecklingen
Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska stodja barnens etiska utveckling och
uppfattning om att alla manniskor ar jamlika.



Malet for den etiska utvecklingen &r att barnen lar sig forsta begrepp som ansvarsfullhet och
omsesidighet. | morgon- och eftermiddagsverksamheten handleds barnen smaningom att ta
ansvar for:

- sitt eget valbefinnande och sunda levnadsvanor

- andras valbefinnande och de rattigheter och skyldigheter som detta medfor

- kanslor och konsekvenser som det egna beteendet leder till bade for dem sjalva och
for andra

- regler och 6verenskommelser som ansluter sig till gruppens verksamhet

- en positiv installning till omgivningen, naturen och en hallbar livsstil

2.3 Framjandet av delaktighet, jamstalldhet och jamlikhet och att ge social
bekraftelse

Mal for morgon- och eftermiddagsverksamheten ar att framja delaktigheten, jamstalldheten
och jamlikheten och att ge social bekréaftelse. Det ar viktigt att man lyssnar pa barnen och att
de kan delta i planeringen och genomférandet av verksamheten.

Uppmarksamhet ska dgnas at att barn i behov av stod och barn med annan kulturell
bakgrund kan delta i verksamheten. Barnens egna sprak- och kulturbakgrund samt
levnadssatt och varderingar ska respekteras. Samtidigt ser man till att ingen hamnarien
samre situation an de andra pa grund av till exempel etnisk bakgrund, koén, alder, religion
eller handikapp.

Barnen ska utifran sin alder fa delta i utformningen av gemensamma regler och
overenskommelser for verksamheten. Nar verksamheten planeras och genomfors ska
skillnaderna i pojkars och flickors utveckling och deras olika behov beaktas.

Behoriga och yrkeskunniga ledare har en central roll nar det géller uppratthallandet av
kvaliteten och en tillgang till en fortsatt utveckling av verksamheten.

3 MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETENS INNEHALL

Den som ordnar verksamheten och den som genomfor verksamheten ansvarar for
planeringen av innehallet. Vid planeringen och genomforandet av innehallet beaktas
foreliggande grunder, antalet barn som deltar i verksamheten och att verksamheten ar
mangsidig.

Verksamheten ska vara mangsidig, stimulerande och anpassad for barnens alder, intressen
och behov.

Vardnadshavarna ska erbjudas mojlighet att delta i planeringen av verksamheten.
Vardnadshavarna ska informeras om verksamhetsplanen och verksamhetens innehall.

Barnens behov och 6nskemal ska beaktas nar verksamhetens innehall planeras.

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska besta av féljande innehallsmassiga helheter:



- etisk utveckling och jamstélldhet

- lek och samspel

- motion och utevistelse

- maltider och vila

- kultur och traditioner

- praktiska fardigheter och pyssel

- visuellt, musikaliskt, kroppsligt och verbalt uttryck
- mediekunskap

- vardagssysslor, livsmiljo och hallbar livsstil

- olika teoretiska och praktiska amnen

4 BARN | BEHOV AV STOD | MORGON- OCH EFTERMIDDAGSVERKSAMHETEN

Morgon- och eftermiddagsverksamheten ska starka barnens helhetsmassiga uppvaxt och
utveckling. Ocksa nar det ar fraga om barn i behov av stéd for larande och skolgang enligt
lagen om grundlaggande utbildning. Barnens alder, utvecklingsskede och individuella behov
ska beaktas vid planeringen av arbetssatt och verksamhetsmiljé.

Verksamheten ska stédja utvecklingen av sjalvkansla och initiativférmaga, den sociala
utvecklingen och utvecklingen mot sjalvstandighet enligt barnens egna forutsattningar.
Barnen uppmuntras att vara aktiva och ta initiativ. De ska erbjudas méjligheter till
gemensam aktivitet och upplevelse av att lyckas.

For barn i behov av stdd i sin utveckling ar det sarskilt viktigt att verksamheten och
tidsanvandningen ar tydligt planerad och att situationerna forutses. Leken har stor
betydelse. Genom fysisk aktivitet, spel och lekar lar sig barnen ocksa att félja regler och att
beharska sig. Sarskild vikt ska fastas vid barnens samarbetsformaga och vid att framja
positivt samspel.

Lokalerna och redskapen ska ocksa vara lampliga for barn i behov av stod. Det &r bland annat
viktigt att tanka pa lokalernas storlek, att de kan utnyttjas flexibelt, ar hinderfria och att
gangpassagerna ar anvandbara. Ratt planerade |6sningar gor att barnen sjalvstandigt kan
rora sig i lokalerna och delta i verksamheten. Med hjalp av farger och belysning kan man
paverka hur barnen uppfattar omgivningen och stimulera dem. Barnens psykiska, fysiska och
sociala trygghet ska alltid beaktas i verksamheten.

Ledarna kan ocksa fa stod i sitt arbete genom konsultation med specialldrare och
elevvardspersonal. Samarbetet med skolan 6kar kinnedomen om eleverna och fortbildning
forsakrar kunnandet.



4.1 Morgon- och eftermiddagsverksamhet for elever som far stod for larande och
skolgang

Den grundlaggande utbildningens uppgift ar att ge alla elever likvardiga mojligheter till
framgang och utveckling i sitt larande. Stod for larande och skolgang ordnas for eleven under
skoldagen. Morgon- och eftermiddagsverksamheten kan for sin del stodja barnens
valbefinnande, utveckling och skolgang och erbjuda barnet en trygg milj6.

Elever som fatt beslut om stod eller som har en funktionsnedsattning, sjukdom eller
begransad funktionsférmaga som paverkar inlarningsférmagan kan soéka till morgon- och
eftermiddagsverksamhet under hela den grundldaggande utbildningen.

4.2 Samarbetet i anslutning till att ordna verksamheten

Da arrangemangen i verksamheten planeras spelar samarbetet mellan vardnadshavare,
skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten en viktig roll. Man kommer 6verens
med vardnadshavaren, och eventuellt med personalen i skolan, om hur malen for vdaxande
och utveckling hos en elev som far stod for larande och skolgang ska beaktas i morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

Uppgifterna om att en elev far stéd och de dokument och uppgifter som dokumenten
innehaller ar sekretessbelagda. For att fa dverlata sekretessbelagda uppgifter om en elev till
personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten kravs ett specificerat tillstand av
vardnadshavaren. Som anordnare av verksamheten ska kommunen se till att personalen i
morgon- och eftermiddagsverksamheten gors fortrogna med de forfattningar som beror
behandling av personuppgifter, sekretess och tystnadsplikt samt skyldigheterna i
barnskyddslagen.

5 ANORDNANDE, PLANERING OCH UTVARDERING AV VERKSAMHETEN |
KOMMUNEN

Barn som deltar i morgon- och eftermiddagsverksamhet har ratt till en trygg
verksamhetsmiljo. Verksamheten kan ordnas i skolans lokaler eller andra narbeldgna lokaler
som lampar sig for verksamheten. Kommunen ansvarar for verksamheten och ska se till att
lokalerna och hjalpmedIen ar funktionsdugliga, trygga och dndamalsenliga. Platsen for
verksamheten ska ha en giltig sdkerhets- och raddningsplan.

Personalen i morgon- och eftermiddagsverksamheten far inte roja sekretessbelagda
uppgifter om barnen och deras vardnadshavare eller 6verlata sekretessbelagda dokument
till utomstaende. Uppgifter far rojas eller dokument éverlatas endast om vardnadshavaren
gett sitt specifika samtycke till det.



Kommunen ska ocksa utvdrdera den morgon- och eftermiddagsverksamhet som ges eller
kops och delta i extern utvardering av verksamheten. De centrala resultaten av
utvarderingarna ska publiceras.

5.1 Verksamhetsplan

En kommun som ordnar morgon- och eftermiddagsverksamhet ska godkdanna en
verksamhetsplan fér morgon- och eftermiddagsverksamhet som avses i lagen om
grundlaggande utbildning. Syftet med verksamhetsplanen ar att stoédja ordnandet och
utvecklingen av morgon- och eftermiddagsverksamheten pa lokal niva, samt att
verksamheten blir mera systematisk och langsiktig.

Varje eftis utarbetar i bérjan av verksamhetsperioden sin egen verksamhetsplan. | planen bor
framga tyngdpunktsomraden, 6ppethallningstider, kontaktuppgifter, verksamhetens
innehall, barngruppens storlek samt regler och rutiner. Planen fungerar som arbetsredskap
vid planering, forverkligande och utvardering. Planen godkanns av formannen for
verksamheten.

Personalen forverkligar planen och gor vid behov upp termins-, manads-, vecko- och
dagsplaner. Planen bor vara mangsidig. Speciell uppmarksamhet fasts vid sakerheten och vid
att verksamheten ar meningsfull, mangsidig och erbjuder barnet erfarenheter av att lyckas.
Utover ledd verksamhet har barnen majlighet att leka egna lekar, vila och gora sina laxor. Da
man planerar verksamheten och faststaller reglerna tar man i beaktande barnets 6nskemal,
deltagande och individuella behov.

Verksamhetsplanen innehaller planering 6ver anvandning av utrymmena inomhus och
utomhus. | planeringen bestdms de allmanna malen och det praktiska férverkligandet.
Samarbete med vardnadshavarna, skolan och andra aktérer skrivs ner. Forverkligandet av
planen utvarderas pa varen och utvarderingen beaktas vid planering av féljande lasar. Malet
ar att formannen och ledarna pa varje verksamhetsstélle diskuterar verksamhetsplanen.
Skolan antecknar i sin verksamhetsplan bl.a. samarbetsfragor med morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

6 ANSOKAN OCH AVGIFTER

Vardnadshavarna ansoker om plats elektroniskt pa kommunens hemsida. Vid ansékan
identifierar man sig med bankkoder. Om man anvander sig av Suomi.fi-tjansten far man beslut
om plats och avgift elektroniskt till Suomi.fi kontot. Om man inte har godkant elektronisk
myndighetskommunikation far man beslut per post inom 2-7 dagar efter att beslutet skickats.
Meddelande om plats fér kommande ldsar fas inom maj manad.

Om behov av morgon- och eftermiddagsverksamheten uppstar under verksamhetsaret, sa
antas barnen till verksamheten i efterhand. Om servicebehovet dndrar finns lank till ansdkan
om andring pa kommunens hemsida.



For morgon- och eftermiddagsverksamheten tar kommunen ut en manatlig avgift som
kommunen bestammer. Avgiften dr sammansatt for bade morgon- och
eftermiddagsverksamheten, savida man deltar i bada.

Barnet deltar:
- max42h/manad (ca 2h/dag) 80 euro
- max 63h/manad (ca 3h/dag) 100 euro
- max 84h/manad (ca 4h/dag) 130 euro
- max 105h/manad (ca 5h/dag) 160 euro
- max 126h/manad (ca 6h/dag) 170 euro
- max 147h/manad (ca 7h/dag) 200 euro

Om man deltar 1-10d/man i verksamheten ar avgiften 60% av den fastslagna avgiften, t.ex.
60% av 130 euro. Avgiften for morgon- och eftermiddagsverksamhet ar sammansatt till en
avgift fr.o.m. 1.8 2016.

Man har ratt att ansdka om nedsatt deltagaravgift. Ansékan far vara fritt formulerad och
bifogat behover finnas vardnadshavarnas inkomstuppgifter.

Skolornas lovdagar och manadernas langd inverkar inte pa manadsavgiften. Verksamheten
foljer samma start- och slutdatum som kommunens skolor. Om behovet upphor under
verksamhetsaret behover platsen sdgas upp via lank pa kommunens hemsida.

7 PAIKKY

Larsmo kommun anvander sig av ett elektroniskt system for narvaroregistrering och
vardreservering inom smabarnspedagogiken.

Systemet heter Paikky och anvands inom smabarnspedagogiken, den kompletterande
smabarnspedagogiken (vard fore- och efter forskolan) samt skolbarnens morgon- och
eftermiddagsverksamhet.

Narvaroregistreringen sker via enhetens mobiltelefon av personalen. Nar barnet anlander
till enheten loggas barnet in och nar barnet hamtas eller far hem sjalv loggas barnet ut.

| Paikky bokas barnets narvarotimmar i verksamheten. Familjen har ratt att boka sa
manga timmar narvaro per manad i Pdikky som man har fatt ett skriftligt beslut pa.
Vardreserveringen gors genom att vardnadshavarna varje vecka reserverar barnets
narvarotider senast sondag kl. 24:00 en vecka pa férhand.

Paikky finns ocksa som app, den kan laddas ner fran Google play eller App store. | appen
finns foljande funktioner:

- aktivering av anvandar-ID
- skicka och ta emot meddelanden



- boka barnets narvarotimmar

- meddelande om férandrat vardbehov
- ta emot aviseringar

- svara pa forfragningar/enkater

Paikky fungerar dven som en officiell kommunikationskanal fran Larsmo
kommun/enheten till vardnadshavarna.

8 VERKSAMHETSTID, PLATSER OCH LOKALER SAMT SAKERHETSPLAN

Verksamhet bedrivs pa morgonen kl. 6:30-9:00 (9:30) samt fran skoldagens slut till kl. 16:30.
Verksamheten pagar vardagar under lasaret, inte under skolornas lov.

Morgonmalet serveras kl. 7:30-8:00 och mellanmalet ca, kl. 14:00. Morgon- och
mellanmalen ska planeras sa att de 4r mangsidiga och omvaxlande, foljer nationella
naringsrekommendationer och tar hansyn till specialbehov.

8.1 Platser och lokaler

Verksamheten arrangeras kommundelsvis i skolfastigheten, i forskolans utrymmen eller
andra lampliga narliggande lokaler. Kommunen ansvarar fér verksamheten och ska se till att
lokalerna ar trygga, funktionsdugliga och andamalsenliga. Utrymmen och redskap bor vara
andamalsenliga och passa for verksamheten. Det ar bra om det finns utrymme for spel och
lek samt ett lugnt omrade dar barnen kan goéra sina laxor och dta mellanmal. Arrangéren for
verksamheten och/eller personalen diskuterar tillsammans med skolan om verksamhetens
utrymmen.

8.2 Sakerhetsplan

Personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten bor kdnna till skolans krisplan
eller raddningsplan och samtidigt behover varje eftis en egen sakerhetsplan. Den ska
uppdateras varje host och dven nar det sker forandringar i verksamheten.

9 SAMARBETE OCH INFORMATONSGANG

Hela personalen boér informeras om den morgon- och eftermiddagsverksamhet som
ordnas i skolan. Med hjalp av samarbete mellan personalen inom morgon- och
eftermiddagsverksamheten, barnets larare, skolans dvriga personal och personalen inom
6-arsverksamheten skapar man strukturer for ett fungerande och regelbundet samarbete
samt for en gemensam verksamhetskultur. Samarbetet stdds t.ex. av att lararen bekantar
sig med den egna klassens morgon- och eftermiddagsverksamhet och med ledarna i borjan
av lasaret.



Skolan och morgon- och eftermiddagsverksamheten avtalar sinsemellan om vilka lokaler
och vilken utrustning som anvands. Har beaktas tryggheten och att lokalerna ar
andamalsenliga. Vid diskussion om lokalerna beaktas ansvar for renhallning och lasande av
dorrar. Man diskuterar forfarandet i krissituationer. Till exempel foljande saker 6kar
tryggheten: att skapa en vardegrund, att se till att lokalerna ar trygga, rena och trivsamma
samt att anamma och utveckla den verksamhetspraxis som forstarker samarbete och
delaktighet.

Man kommer 6verens om verksamhetssatt som berér kommunikationen mellan lararen
och personalen inom morgon- och eftermiddagsverksamheten. Till den gemensamma
praxisen kan raknas bl.a. hur man informerar om féljande saker:

- barnet insjuknar under skoldagen
- personalforandringar

- undantag i lasordningen

- barnet slutar tidigare

- barnet deltar i klubbverksamhet

10 FORSAKRINGAR

Kommunen skéter om forsakringar som tacker den tid da barnet deltar i morgon- och
eftermiddagsverksamheten.

11 BROTTSREGISTER OCH TYSTNADSPLIKT

Ledarna bor uppvisa ett utdrag ur brottsregistret da anstallningen inleds.
Arbetsgivaren/férmannen ansvarar for granskning av de anstalldas brottsregisterutdrag.
Arbetsgivaren/férmannen undertecknar och forvarar kontrolldokumentet. Arbetsgivaren
ansvarar ocksa for att tystnadsplikten efterfoljs i verksamheten. All personal inom morgon-
och eftermiddagsverksamheten undertecknar ett avtal om tystnadsplikt.

12 VERKSAMHET FOR FINSKSPRAKIGA

Larsmo ar en tvasprakig kommun. Elever med finska som modersmal gar sin skolgang i
Jakobstad. Om behov/6nskemal finns av finsksprakig morgon- och
eftermiddagsverksamhet ordnas det i Jakobstad. Mojlighet till att delta i svensksprakigt
eftis i Larsmo finns ocksa. Da ordnas ev. taxi fran skolan till eftis i Larsmo.
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13 KALLHANVISNINGAR

Utbildningsstyrelsen. Grunderna for morgon- och eftermiddagsverksamheten inom den
grundldggande utbildningen 2011. Andringar 2025.

Larsmo kommuns verksamhetsplan for skolelevers morgon- och eftermiddagsverksamhet.
Uppgjord 2016. Uppdaterad 2020 och 2023.
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